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（基本要素

利用堤顶、戗台兼做公路审批行政许可事项
实施规范

）

一、行政许可事项名称：

利用堤顶、戗台兼做公路审批

二、主管部门：

县水务局

三、实施机关：

县级河道主管机关

四、设定和实施依据：

《中华人民共和国河道管理条例》

五、子项

利用堤顶、戗台兼做公路审批（县级权限）
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利用堤顶、戗台兼做公路审批（县级权限）

【000119118003】

一、基本要素

1.行政许可事项名称及编码

利用堤顶、戗台兼做公路审批【00011911800Y】

2.行政许可事项子项名称及编码

利用堤顶、戗台兼做公路审批（县级权限）【000119118003】

3.行政许可事项业务办理项名称及编码

利用堤顶、戗台兼做公路审批（县级权限）(00011911800301)

4.设定依据

（1）《中华人民共和国河道管理条例》第 15 条

5.实施依据

（1）《中华人民共和国行政许可法》第 29 条、第 30 条、第 31 条、

第 32 条、第 34 条、第 36 条、第 37 条、第 38 条

（2）《中华人民共和国河道管理条例》第 15 条

6.监管依据

（1）《中华人民共和国行政许可法》第 60 条、第 61 条

（2）《国务院关于取消一批行政许可事项的决定》（国发〔2017〕

46 号）附件第 39 项

7.实施机关：县级河道主管机关

8.审批层级：县级

9.行使层级：县级

10.是否由审批机关受理：是

11.受理层级：县级
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12.是否存在初审环节：否

13.初审层级：无

14.对应政务服务事项国家级基本目录名称：利用堤顶、戗台兼做公

路审批

15.要素统一情况：全部要素全国统一

二、行政许可事项类型

条件型

三、行政许可条件

1.准予行政许可的条件

（1）符合江河流域综合规划、防洪规划、河道治理规划、岸线保护

与开发利用规划等规划要求，对规划实施无不利影响；

（2）项目防御洪涝的设防标准与措施符合防洪（排涝）标准；

（3）对河道泄洪能力、河势稳定、河道冲淤变化、堤防护岸和其它

水工程安全、防汛抢险无不利影响或影响较小；

（4）不影响第三人合法水事权益或已采取相应补救措施。

2.规定行政许可条件的依据

（1）《中华人民共和国行政许可法》第 29 条、第 30 条、第 31 条、

第 32 条、第 34 条、第 36 条、第 37 条、第 38 条第 29 条 公民、法人或

者其他组织从事特定活动，依法需要取得行政许可的，应当向行政机关

提出申请。申请书需要采用格式文本的，行政机关应当向申请人提供行

政许可申请书格式文本。申请书格式文本中不得包含与申请行政许可事

项没有直接关系的内容。

申请人可以委托代理人提出行政许可申请。但是，依法应当由申请
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人到行政机关办公场所提出行政许可申请的除外。

行政许可申请可以通过信函、电报、电传、传真、电子数据交换和

电子邮件等方式提出。

第 30 条 行政机关应当将法律、法规、规章规定的有关行政许可的

事项、依据、条件、数量、程序、期限以及需要提交的全部材料的目录

和申请书示范文本等在办公场所公示。

申请人要求行政机关对公示内容予以说明、解释的，行政机关应当

说明、解释，提供准确、可靠的信息。

第 31 条 申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料

和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。行政机关不

得要求申请人提交与其申请的行政许可事项无关的技术资料和其他材

料。

第 32 条 行政机关对申请人提出的行政许可申请，应当根据下列情

况分别作出处理：

（一）申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人

不受理；

（二）申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时作出

不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

（三）申请材料存在可以当场更正的错误的，应当允许申请人当场

更正；

（四）申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在五

日内一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请

材料之日起即为受理；
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（五）申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法

定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，

应当受理行政许可申请。

行政机关受理或者不予受理行政许可申请，应当出具加盖本行政机

关专用印章和注明日期的书面凭证。

第 34 条 行政机关应当对申请人提交的申请材料进行审查。

申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式，行政机关能够当场作

出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定。

根据法定条件和程序，需要对申请材料的实质内容进行核实的，行

政机关应当指派两名以上工作人员进行核查。

第 36 条 行政机关对行政许可申请进行审查时，发现行政许可事项

直接关系他人重大利益的，应当告知该利害关系人。申请人、利害关系

人有权进行陈述和申辩。行政机关应当听取申请人、利害关系人的意见。

第 37 条 行政机关对行政许可申请进行审查后，除当场作出行政许

可决定的外，应当在法定期限内按照规定程序作出行政许可决定。

第 38 条 申请人的申请符合法定条件、标准的，行政机关应当依法

作出准予行政许可的书面决定。

行政机关依法作出不予行政许可的书面决定的，应当说明理由，并

告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

四、行政许可服务对象类型与改革举措

1.服务对象类型：自然人,企业法人,事业单位法人,社会组织法人

2.是否为涉企许可事项：否

3.涉企经营许可事项名称：无
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4.许可证件名称：无

5.改革方式：优化压减审批时限

6.具体改革举措

审批时限由 20 个工作日压减至 18 个工作日

7.加强事中事后监管措施

1．制定完善堤防兼做公路的有关要求，包括事后备案审查、加强日

常监管等内容。2．对新建堤防拟兼做公路的，在设计阶段严格按相关技

术标准把关。3．对现有堤防，已兼做公路的，要求堤防管理单位按标准

要求进行自查；拟兼做公路的，堤防管理单位要进行安全性论证，采取

有关安全防护措施，并向上级主管部门进行事后备案。4．督促堤防管理

单位加强日常巡查，定期进行堤防安全鉴定，严格控制超限、超重车辆

通行。5．通过现场检查、定期或不定期抽查等方式加强监管，严厉处罚

违法违规行为。

五、申请材料

1.申请材料名称

（1）利用堤顶、戗台兼做公路审批申请表（一式 1 份）；

（2）利用堤顶、戗台兼做公路技术论证报告书（原件一式 3 份，附

PDF 格式电子版 1 份）；

（3）建设项目设计图纸（加盖设计单位图章的建设项目总体布置图、

工程立面图、剖面图，原件一式 2 份，附 PDF 格式电子版 1 份）；

（4）建设项目立项文件（复印件 1 份）；

（5）可能对第三者合法水事权益产生损害的，提供与第三者水事权

益协议文件和图件（复印件 1 份）；
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（6）有关防治补救措施设计图纸（加盖设计单位图章，原件一式两

套，附 PDF 格式电子版 1 份）；

（7）组织技术审查的部门出具的技术审查意见及职能部门出具的复

核意见（原件各 1 份）；

（8）法人法定身份证明文件（组织机构代码证、营业执照、申请人

身份证，复印件，一式一份）或其他个人身份证明文件（复印件，一式

一份）。

2.规定申请材料的依据

（1）《中华人民共和国行政许可法》第 29 条、第 30 条、第 31 条、

第 32 条、第 34 条第 29 条 公民、法人或者其他组织从事特定活动，依

法需要取得行政许可的，应当向行政机关提出申请。申请书需要采用格

式文本的，行政机关应当向申请人提供行政许可申请书格式文本。申请

书格式文本中不得包含与申请行政许可事项没有直接关系的内容。

申请人可以委托代理人提出行政许可申请。但是，依法应当由申请

人到行政机关办公场所提出行政许可申请的除外。

行政许可申请可以通过信函、电报、电传、传真、电子数据交换和

电子邮件等方式提出。

第 30 条 行政机关应当将法律、法规、规章规定的有关行政许可的

事项、依据、条件、数量、程序、期限以及需要提交的全部材料的目录

和申请书示范文本等在办公场所公示。

申请人要求行政机关对公示内容予以说明、解释的，行政机关应当

说明、解释，提供准确、可靠的信息。

第 31 条 申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料
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和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。行政机关不

得要求申请人提交与其申请的行政许可事项无关的技术资料和其他材

料。

第 32 条 行政机关对申请人提出的行政许可申请，应当根据下列情

况分别作出处理：

（一）申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人

不受理；

（二）申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时作出

不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

（三）申请材料存在可以当场更正的错误的，应当允许申请人当场

更正；

（四）申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在五

日内一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请

材料之日起即为受理；

（五）申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法

定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，

应当受理行政许可申请。

行政机关受理或者不予受理行政许可申请，应当出具加盖本行政机

关专用印章和注明日期的书面凭证。

第 34 条 行政机关应当对申请人提交的申请材料进行审查。

申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式，行政机关能够当场作

出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定。

根据法定条件和程序，需要对申请材料的实质内容进行核实的，行
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政机关应当指派两名以上工作人员进行核查。

六、中介服务

1.有无法定中介服务事项：无

2.中介服务事项名称：无

3.设定中介服务事项的依据：无

4.提供中介服务的机构：无

5.中介服务事项的收费性质：无

七、审批程序

1.办理行政许可的程序环节

（1）申请；（2）受理；（3）审查；（4）专家评审；（5）决定；

（6）送达。

2.规定行政许可程序的依据

（1）《中华人民共和国行政许可法》第 29 条、第 30 条、第 31 条、

第 32 条、第 34 条、第 36 条、第 37 条、第 38 条第 29 条 公民、法人或

者其他组织从事特定活动，依法需要取得行政许可的，应当向行政机关

提出申请。申请书需要采用格式文本的，行政机关应当向申请人提供行

政许可申请书格式文本。申请书格式文本中不得包含与申请行政许可事

项没有直接关系的内容。

申请人可以委托代理人提出行政许可申请。但是，依法应当由申请

人到行政机关办公场所提出行政许可申请的除外。

行政许可申请可以通过信函、电报、电传、传真、电子数据交换和

电子邮件等方式提出。

第 30 条 行政机关应当将法律、法规、规章规定的有关行政许可的
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事项、依据、条件、数量、程序、期限以及需要提交的全部材料的目录

和申请书示范文本等在办公场所公示。

申请人要求行政机关对公示内容予以说明、解释的，行政机关应当

说明、解释，提供准确、可靠的信息。

第 31 条 申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料

和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。行政机关不

得要求申请人提交与其申请的行政许可事项无关的技术资料和其他材

料。

第 32 条 行政机关对申请人提出的行政许可申请，应当根据下列情

况分别作出处理：

（一）申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人

不受理；

（二）申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时作出

不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

（三）申请材料存在可以当场更正的错误的，应当允许申请人当场

更正；

（四）申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在五

日内一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请

材料之日起即为受理；

（五）申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法

定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，

应当受理行政许可申请。

行政机关受理或者不予受理行政许可申请，应当出具加盖本行政机
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关专用印章和注明日期的书面凭证。

第 34 条 行政机关应当对申请人提交的申请材料进行审查。

申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式，行政机关能够当场作

出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定。

根据法定条件和程序，需要对申请材料的实质内容进行核实的，行

政机关应当指派两名以上工作人员进行核查。

第 36 条 行政机关对行政许可申请进行审查时，发现行政许可事项

直接关系他人重大利益的，应当告知该利害关系人。申请人、利害关系

人有权进行陈述和申辩。行政机关应当听取申请人、利害关系人的意见。

第 37 条 行政机关对行政许可申请进行审查后，除当场作出行政许

可决定的外，应当在法定期限内按照规定程序作出行政许可决定。

第 38 条 申请人的申请符合法定条件、标准的，行政机关应当依法

作出准予行政许可的书面决定。

行政机关依法作出不予行政许可的书面决定的，应当说明理由，并

告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

3.是否需要现场勘验：否

4.是否需要组织听证：部分情况下开展

5.是否需要招标、拍卖、挂牌交易：否

6.是否需要检验、检测、检疫：否

7.是否需要鉴定：否

8.是否需要专家评审：是

9.是否需要向社会公示：否

10.是否实行告知承诺办理：否
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11.审批机关是否委托服务机构开展技术性服务：否

八、受理和审批时限

1.承诺受理时限：5 个工作日

2.法定审批时限：20 个工作日

3.规定法定审批时限依据

（1）《中华人民共和国行政许可法》第 42 条除可以当场作出行政

许可决定的外，行政机关应当自受理行政许可申请之日起二十日内作出

行政许可决定。二十日内不能作出决定的，经本行政机关负责人批准，

可以延长十日，并应当将延长期限的理由告知申请人。但是，法律、法

规另有规定的，依照其规定。

4.承诺审批时限：18 个工作日

依法进行专家评审另需时间不超过 30 个工作日

依法进行听证另需时间不超过 30 个工作日

九、收费

1.办理行政许可是否收费：否

2.收费项目的名称、收费项目的标准、设定收费项目的依据、规定

收费标准的依据：无

十、行政许可证件

1.审批结果类型：批文

2.审批结果名称：行政许可决定书

3.审批结果的有效期限：无期限

4.规定审批结果有效期限的依据：无

5.是否需要办理审批结果变更手续：否

6.办理审批结果变更手续的要求：无
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7.是否需要办理审批结果延续手续：否

8.办理审批结果延续手续的要求：无

9.审批结果的有效地域范围：县级

10.规定审批结果有效地域范围的依据

（1）《水行政许可实施办法》（水利部令第 23 号）第 37 条水行政

许可的适用范围没有地域限制的，申请人取得的水行政许可在全国范围

内有效；水行政许可的适用范围有地域限制的，《准予水行政许可决定

书》或者水行政许可证件、证书上应当注明。

十一、行政许可数量限制

1.有无行政许可数量限制：无

2.公布数量限制的方式：无

3.公布数量限制的周期：无

4.在数量限制条件下实施行政许可的方式：无

5.规定在数量限制条件下实施行政许可方式的依据：无

十二、行政许可后年检

1.有无年检要求：无

2.设定年检要求的依据：无

3.年检周期：无

4.年检是否要求报送材料：无

5.年检报送材料名称：无

6.年检是否收费：无

7.年检收费项目的名称、年检收费项目的标准、设定年检收费项目

的依据、规定年检项目收费标准的依据：无

8.通过年检的证明或者标志：无
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十三、行政许可后年报

1.有无年报要求：无

2.年报报送材料名称：无

3.设定年报要求的依据：无

4.年报周期：无

十四、监管主体

县级河道主管机关

十五、备注
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利用堤顶、戗台兼做公路审批（县级权限）

【00011911800301】

一、基本要素

1.行政许可事项名称及编码

利用堤顶、戗台兼做公路审批【00011911800Y】

2.行政许可事项子项名称及编码

利用堤顶、戗台兼做公路审批（县级权限）【000119118003】

3.行政许可事项业务办理项名称及编码

利用堤顶、戗台兼做公路审批（县级权限）(00011911800301)

4.设定依据

（1）《中华人民共和国河道管理条例》第 15 条

5.实施依据

（1）《中华人民共和国行政许可法》第 29 条、第 30 条、第 31 条、

第 32 条、第 34 条、第 36 条、第 37 条、第 38 条

（2）《中华人民共和国河道管理条例》第 15 条

6.监管依据

（1）《中华人民共和国行政许可法》第 60 条、第 61 条

（2）《国务院关于取消一批行政许可事项的决定》（国发〔2017〕

46 号）附件第 39 项

7.实施机关：县级河道主管机关

8.审批层级：县级

9.行使层级：县级

10.是否由审批机关受理：是

11.受理层级：县级
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12.是否存在初审环节：否

13.初审层级：无

14.对应政务服务事项国家级基本目录名称：利用堤顶、戗台兼做公

路审批

二、行政许可事项类型

条件型

三、行政许可条件

1.准予行政许可的条件

（1）符合江河流域综合规划、防洪规划、河道治理规划、岸线保护

与开发利用规划等规划要求，对规划实施无不利影响；

（2）项目防御洪涝的设防标准与措施符合防洪（排涝）标准；

（3）对河道泄洪能力、河势稳定、河道冲淤变化、堤防护岸和其它

水工程安全、防汛抢险无不利影响或影响较小；

（4）不影响第三人合法水事权益或已采取相应补救措施。

2.规定行政许可条件的依据

（1）《中华人民共和国行政许可法》第 29 条、第 30 条、第 31 条、

第 32 条、第 34 条、第 36 条、第 37 条、第 38 条第 29 条 公民、法人或

者其他组织从事特定活动，依法需要取得行政许可的，应当向行政机关

提出申请。申请书需要采用格式文本的，行政机关应当向申请人提供行

政许可申请书格式文本。申请书格式文本中不得包含与申请行政许可事

项没有直接关系的内容。

申请人可以委托代理人提出行政许可申请。但是，依法应当由申请

人到行政机关办公场所提出行政许可申请的除外。
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行政许可申请可以通过信函、电报、电传、传真、电子数据交换和

电子邮件等方式提出。

第 30 条 行政机关应当将法律、法规、规章规定的有关行政许可的

事项、依据、条件、数量、程序、期限以及需要提交的全部材料的目录

和申请书示范文本等在办公场所公示。

申请人要求行政机关对公示内容予以说明、解释的，行政机关应当

说明、解释，提供准确、可靠的信息。

第 31 条 申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料

和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。行政机关不

得要求申请人提交与其申请的行政许可事项无关的技术资料和其他材

料。

第 32 条 行政机关对申请人提出的行政许可申请，应当根据下列情

况分别作出处理：

（一）申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人

不受理；

（二）申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时作出

不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

（三）申请材料存在可以当场更正的错误的，应当允许申请人当场

更正；

（四）申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在五

日内一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请

材料之日起即为受理；

（五）申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法
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定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，

应当受理行政许可申请。

行政机关受理或者不予受理行政许可申请，应当出具加盖本行政机

关专用印章和注明日期的书面凭证。

第 34 条 行政机关应当对申请人提交的申请材料进行审查。

申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式，行政机关能够当场作

出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定。

根据法定条件和程序，需要对申请材料的实质内容进行核实的，行

政机关应当指派两名以上工作人员进行核查。

第 36 条 行政机关对行政许可申请进行审查时，发现行政许可事项

直接关系他人重大利益的，应当告知该利害关系人。申请人、利害关系

人有权进行陈述和申辩。行政机关应当听取申请人、利害关系人的意见。

第 37 条 行政机关对行政许可申请进行审查后，除当场作出行政许

可决定的外，应当在法定期限内按照规定程序作出行政许可决定。

第 38 条 申请人的申请符合法定条件、标准的，行政机关应当依法

作出准予行政许可的书面决定。

行政机关依法作出不予行政许可的书面决定的，应当说明理由，并

告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

四、行政许可服务对象类型与改革举措

1.服务对象类型：自然人,企业法人,事业单位法人,社会组织法人

2.是否为涉企许可事项：否

3.涉企经营许可事项名称：无

4.许可证件名称：无
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5.改革方式：优化压减审批时限

6.具体改革举措

审批时限由 20 个工作日压减至 18 个工作日

7.加强事中事后监管措施

1．制定完善堤防兼做公路的有关要求，包括事后备案审查、加强日

常监管等内容。2．对新建堤防拟兼做公路的，在设计阶段严格按相关技

术标准把关。3．对现有堤防，已兼做公路的，要求堤防管理单位按标准

要求进行自查；拟兼做公路的，堤防管理单位要进行安全性论证，采取

有关安全防护措施，并向上级主管部门进行事后备案。4．督促堤防管理

单位加强日常巡查，定期进行堤防安全鉴定，严格控制超限、超重车辆

通行。5．通过现场检查、定期或不定期抽查等方式加强监管，严厉处罚

违法违规行为。

五、申请材料

1.申请材料名称

（1）利用堤顶、戗台兼做公路审批申请表（一式 1 份）；

（2）利用堤顶、戗台兼做公路技术论证报告书（原件一式 3 份，附

PDF 格式电子版 1 份）；

（3）建设项目设计图纸（加盖设计单位图章的建设项目总体布置图、

工程立面图、剖面图，原件一式 2 份，附 PDF 格式电子版 1 份）；

（4）建设项目立项文件（复印件 1 份）；

（5）可能对第三者合法水事权益产生损害的，提供与第三者水事权

益协议文件和图件（复印件 1 份）；

（6）有关防治补救措施设计图纸（加盖设计单位图章，原件一式两
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套，附 PDF 格式电子版 1 份）；

（7）组织技术审查的部门出具的技术审查意见及职能部门出具的复

核意见（原件各 1 份）；

（8）法人法定身份证明文件（组织机构代码证、营业执照、申请人

身份证，复印件，一式一份）或其他个人身份证明文件（复印件，一式

一份）。

2.规定申请材料的依据

（1）《中华人民共和国行政许可法》第 29 条、第 30 条、第 31 条、

第 32 条、第 34 条第 29 条 公民、法人或者其他组织从事特定活动，依

法需要取得行政许可的，应当向行政机关提出申请。申请书需要采用格

式文本的，行政机关应当向申请人提供行政许可申请书格式文本。申请

书格式文本中不得包含与申请行政许可事项没有直接关系的内容。

申请人可以委托代理人提出行政许可申请。但是，依法应当由申请

人到行政机关办公场所提出行政许可申请的除外。

行政许可申请可以通过信函、电报、电传、传真、电子数据交换和

电子邮件等方式提出。

第 30 条 行政机关应当将法律、法规、规章规定的有关行政许可的

事项、依据、条件、数量、程序、期限以及需要提交的全部材料的目录

和申请书示范文本等在办公场所公示。

申请人要求行政机关对公示内容予以说明、解释的，行政机关应当

说明、解释，提供准确、可靠的信息。

第 31 条 申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料

和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。行政机关不
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得要求申请人提交与其申请的行政许可事项无关的技术资料和其他材

料。

第 32 条 行政机关对申请人提出的行政许可申请，应当根据下列情

况分别作出处理：

（一）申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人

不受理；

（二）申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时作出

不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

（三）申请材料存在可以当场更正的错误的，应当允许申请人当场

更正；

（四）申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在五

日内一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请

材料之日起即为受理；

（五）申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法

定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，

应当受理行政许可申请。

行政机关受理或者不予受理行政许可申请，应当出具加盖本行政机

关专用印章和注明日期的书面凭证。

第 34 条 行政机关应当对申请人提交的申请材料进行审查。

申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式，行政机关能够当场作

出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定。

根据法定条件和程序，需要对申请材料的实质内容进行核实的，行

政机关应当指派两名以上工作人员进行核查。
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六、中介服务

1.有无法定中介服务事项：无

2.中介服务事项名称：无

3.设定中介服务事项的依据：无

4.提供中介服务的机构：无

5.中介服务事项的收费性质：无

七、审批程序

1.办理行政许可的程序环节

（1）申请；（2）受理；（3）审查；（4）专家评审；（5）决定；

（6）送达。

2.规定行政许可程序的依据

《中华人民共和国行政许可法》第 29 条、第 30 条、第 31 条、第

32 条、第 34 条、第 36 条、第 37 条、第 38 条第 29 条 公民、法人或者

其他组织从事特定活动，依法需要取得行政许可的，应当向行政机关提

出申请。申请书需要采用格式文本的，行政机关应当向申请人提供行政

许可申请书格式文本。申请书格式文本中不得包含与申请行政许可事项

没有直接关系的内容。

申请人可以委托代理人提出行政许可申请。但是，依法应当由申请

人到行政机关办公场所提出行政许可申请的除外。

行政许可申请可以通过信函、电报、电传、传真、电子数据交换和

电子邮件等方式提出。

第 30 条 行政机关应当将法律、法规、规章规定的有关行政许可的

事项、依据、条件、数量、程序、期限以及需要提交的全部材料的目录
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和申请书示范文本等在办公场所公示。

申请人要求行政机关对公示内容予以说明、解释的，行政机关应当

说明、解释，提供准确、可靠的信息。

第 31 条 申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料

和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。行政机关不

得要求申请人提交与其申请的行政许可事项无关的技术资料和其他材

料。

第 32 条 行政机关对申请人提出的行政许可申请，应当根据下列情

况分别作出处理：

（一）申请事项依法不需要取得行政许可的，应当即时告知申请人

不受理；

（二）申请事项依法不属于本行政机关职权范围的，应当即时作出

不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；

（三）申请材料存在可以当场更正的错误的，应当允许申请人当场

更正；

（四）申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在五

日内一次告知申请人需要补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请

材料之日起即为受理；

（五）申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法

定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，

应当受理行政许可申请。

行政机关受理或者不予受理行政许可申请，应当出具加盖本行政机

关专用印章和注明日期的书面凭证。
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第 34 条 行政机关应当对申请人提交的申请材料进行审查。

申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式，行政机关能够当场作

出决定的，应当当场作出书面的行政许可决定。

根据法定条件和程序，需要对申请材料的实质内容进行核实的，行

政机关应当指派两名以上工作人员进行核查。

第 36 条 行政机关对行政许可申请进行审查时，发现行政许可事项

直接关系他人重大利益的，应当告知该利害关系人。申请人、利害关系

人有权进行陈述和申辩。行政机关应当听取申请人、利害关系人的意见。

第 37 条 行政机关对行政许可申请进行审查后，除当场作出行政许

可决定的外，应当在法定期限内按照规定程序作出行政许可决定。

第 38 条 申请人的申请符合法定条件、标准的，行政机关应当依法

作出准予行政许可的书面决定。

行政机关依法作出不予行政许可的书面决定的，应当说明理由，并

告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

3.是否需要现场勘验：否

4.是否需要组织听证：部分情况下开展

5.是否需要招标、拍卖、挂牌交易：否

6.是否需要检验、检测、检疫：否

7.是否需要鉴定：否

8.是否需要专家评审：是

9.是否需要向社会公示：否

10.是否实行告知承诺办理：否

11.审批机关是否委托服务机构开展技术性服务：否
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八、受理和审批时限

1.承诺受理时限：5 个工作日

2.法定审批时限：20 个工作日

3.规定法定审批时限依据

（1）《中华人民共和国行政许可法》第 42 条除可以当场作出行政

许可决定的外，行政机关应当自受理行政许可申请之日起二十日内作出

行政许可决定。二十日内不能作出决定的，经本行政机关负责人批准，

可以延长十日，并应当将延长期限的理由告知申请人。但是，法律、法

规另有规定的，依照其规定。

4.承诺审批时限：18 个工作日

依法进行专家评审另需时间不超过 30 个工作日

依法进行听证另需时间不超过 30 个工作日

九、收费

1.办理行政许可是否收费：否

2.收费项目的名称、收费项目的标准、设定收费项目的依据、规定

收费标准的依据：无

十、行政许可证件

1.审批结果类型：批文

2.审批结果名称：行政许可决定书

3.审批结果的有效期限：无期限

4.规定审批结果有效期限的依据：无

5.是否需要办理审批结果变更手续：否

6.办理审批结果变更手续的要求：无

7.是否需要办理审批结果延续手续：否
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8.办理审批结果延续手续的要求：无

9.审批结果的有效地域范围

全县

10.规定审批结果有效地域范围的依据

（1）《水行政许可实施办法》（水利部令第 23 号）第 37 条水行政

许可的适用范围没有地域限制的，申请人取得的水行政许可在全国范围

内有效；水行政许可的适用范围有地域限制的，《准予水行政许可决定

书》或者水行政许可证件、证书上应当注明。

十一、行政许可数量限制

1.有无行政许可数量限制：无

2.公布数量限制的方式：无

3.公布数量限制的周期：无

4.在数量限制条件下实施行政许可的方式：无

5.规定在数量限制条件下实施行政许可方式的依据：无

十二、行政许可后年检

1.有无年检要求：无

2.设定年检要求的依据：无

3.年检周期：无

4.年检是否要求报送材料：无

5.年检报送材料名称：无

6.年检是否收费：无

7.年检收费项目的名称、年检收费项目的标准、设定年检收费项目

的依据、规定年检项目收费标准的依据：无

8.通过年检的证明或者标志：无
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十三、行政许可后年报

1.有无年报要求：无

2.年报报送材料名称：无

3.设定年报要求的依据：无

4.年报周期：无

十四、监管主体

县级河道主管机关

十五、备注


