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非公司企业营业单位变更登记办事流程示意图



非公司企业营业单位变更登记办事指南
云南省洱源县市场监督管理局
2016年11月16日发布
一、受理范围
受理洱源县非公司企业营业单位变更登记业务。二、审批条件
申请非公司企业营业单位变更登记，应当具备下列条件：
依法已经设立的营业单位。
三、受理地点

云南省洱源县市场监督管理局
洱源县茈碧湖镇宁新路74号
四、申请材料
	序号
	材料名称
	原件/复印件
	份数
	新办
	延续
	变更

	1
	《营业单位登记申请书》
	原件
	1
	
	
	√

	2
	《指定代表或者共同委托代理人授权委托书》及指定代表或委托代理人的身份证件
	复印件
	1
	
	
	√

	3
	法律、行政法规规定分公司变更登记事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证
	复印件
	1
	
	
	√

	4
	变更事项相关证明文件（见附注）
	复印件
	1
	
	
	√

	5
	营业执照副本
	原件
	所有
	
	
	√


注：◆ 变更名称后，其非法人分支机构相应变更名称的，提交登记机关出具企业名称《准予变更登记通知书》复印件、变更后营业执照复印件。

    ◆ 变更负责人的，提交原任负责人的免职文件、新任负责人的任职文件及其身份证件复印件。

    ◆ 变更地址的，提交变更后地址的使用证明。

◆ 变更经营范围涉及法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关的批 准文件或者许可证件复印件。

◆ 变更资金数额的，提交主管部门（出资人）或企业法人出具的资金数额证明。
五、审批时限

法定办理时限：20个工作日。

承诺办理时限：5个工作日。

六、审批收费

本审批事项不收费。

七、咨询电话

0872—5127871
八、监督电话

0872—5127860
九、相关文书、表单

洱源县市场监督管理局一楼大厅申领领或登录国家工商行政管理总局网站（http://saic.gov.cn）及中国企 业登记网（http://qyj.saic.gov.cn）下载。

十、办事指南全文

受理窗口(洱源县市场监督管理局)。
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